
2. Ablauf eines Projektes 
 
Projekte werden in verschiedene Phasen aufgeteilt, um eine systematische Projektarbeit zu ermöglichen. Für jede Phase stehen unterschiedliche Methoden und 
Werkzeuge zur Verfügung, die zur Anwendung kommen können: 
 

Phase Instrumente des Projektmanagements Anmerkungen: 

Definition • Problemanalyse 

• Umfeldanalyse 

• Machbarkeitsanalyse / Entscheidung 

• Klärung der Projektziele 

• Projektauftrag 

• Projektorganisation 

• Kick-off-Meeting 

Planung • Identifizierung der Arbeitspakete 

• Projektstrukturplan 

• Projektablaufplan 

• Kapazitätsplan 

• Kostenplan 

• Qualitätsplan 

Durchführung • Umsetzung der Projektpläne  

Abschluss • Präsentation 

• Abnahme 

• Projekteinführung 

• Abschlussbesprechung 

• Abschlussbericht 

• Teamauflösung 

 

 

 

 

 

 

Begleitend: 

 

 

 

Steuerung 

 

 

 

 

 

Dokumentation 

 

 

 

 

 

Controlling 

 

 

 

 


